
 
 

Ministero dell’Istruzione 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “NOVARA DI SICILIA” 

Via Michelangelo, 32 – 98058 Novara di Sicilia (ME) ----- COD. FISC. N° 83001610837 
 

Tel./fax 0941 650032 – 0941 800038     meic81600n@istruzione.it    meic81600n@pec.istruzione.it  
 

www.icnovaradisicilia.edu.it 

                                                                                        

 

Circolare n.89       Novara di Sicilia, 7.11.2022 

 

Ai docenti interessati della scuola secondaria di 1° grado 

Alla DSGA 

Al Sito Web 

 

Oggetto: Attività funzionali all’ insegnamento: indicazioni operative. Personale 

docente con rapporto di lavoro a tempo parziale; con più sedi di servizio; 

articolazione di più classi. 

 

Si comunica alle SS.LL. che i docenti con rapporto di lavoro a tempo parziale o in 

servizio su più scuole o con un’articolazione di classi tali da poter superare le 40 + 40 ore 

previste per le attività funzionali all’insegnamento, sono pregati di presentare entro lunedì 

14 novembre 2022 un prospetto in cui vengono indicate le attività collegiali alle quali 

devono partecipare. 

Nella proposta i docenti sono pregati di tener conto del seguente ordine prioritario: 

✓ Consigli di classe del mese di maggio, per la scelta dei libri di testo; 

✓ Collegi dei docenti di maggio e giugno; 

✓ Dipartimenti Disciplinari  

Si rammenta che le attività funzionali all’insegnamento sono definite e regolate dall’art. 

29 del CCNL/2007 come segue: 

1. L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione 

docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a 

carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, 

documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli 

organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai 

predetti organi. 

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

• a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

• b) alla correzione degli elaborati; 

• c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
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• a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, ivi compresa l'attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui 

risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività 

educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

• b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di 

intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri 

stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto 

degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo 

da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

• c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti 

relativi alla valutazione. 

Si ribadisce che le operazioni di scrutino ed esami non rientrano nel computo delle 40 

+ 40 ore di cui sopra perché si tratta di operazioni considerate “atto dovuto”, come descritte 

nell’art. 29/3 punto c del CCNL. Inoltre, sussiste l’obbligo, per i docenti, di dare 

un'adeguata informazione alle famiglie sull’andamento scolastico dei figli, per cui è prevista 

la presenza di tutti i docenti ai colloqui con le famiglie. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

    Prof.ssa Concetta Carnabuci 

 Firma autografa omessa  
    ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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