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Circolare n.92       Novara di Sicilia, 8.11.2022 

 

Al personale docente 
Al personale ATA 

Alle famiglie 
Alla DSGA 

Al sito web 

Oggetto: Direttiva vigilanza alunni, responsabilità ed obblighi del personale docente 

e ATA. 

 

Si ribadiscono al personale in indirizzo, alcune indicazioni relative alla vigilanza 

degli alunni e alla responsabilità di ognuno nello svolgimento della propria attività 

lavorativa.  

La responsabilità dei docenti 

L’obbligo di vigilanza ha inizio con l’affidamento dell’alunno/studente alla scuola e termina 

con la riconsegna alla famiglia o ad adulto delegato. La responsabilità risulta tanto 

maggiore quanto minore è l’età dell’alunno. La responsabilità per la cosiddetta culpa in 

vigilando deriva dalla presunzione che il danno sia l’effetto del comportamento omissivo 

del sorvegliante nei confronti delle persone a lui affidate. Il docente può liberarsi da tale 

responsabilità solo se: 

❖ Risulta essere presente al momento dell’evento (è ovvio ma è opportuno comunque 

evidenziarlo); 

❖  Dimostra di non avere potuto evitare il fatto poiché lo stesso si è manifestato in 

modo imprevedibile, repentino e improvviso. 

❖ Dimostra di aver esercitato correttamente la funzione di sorveglianza sugli alunni. 

 

Si fa presente che l’obbligo di vigilanza si estende all’attività scolastica in genere (compresi 

l‘intervallo, le uscite didattiche, i viaggi di istruzione e ogni altra attività che si svolga nei 

locali scolastici o in quelli di pertinenza). 

Entrata e uscita degli alunni dalla scuola 

Ai sensi dell’art. 29, comma 5 del CCNL 29.11.2007 “per assicurare l’accoglienza e la 

vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe “5 minuti prima 

dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi”. Si sottolinea la 
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necessità per i docenti di assicurare la massima puntualità. Si fa presente, pertanto, 

quanto segue: 

Scuola dell’Infanzia: 

▪ All’entrata gli alunni devono essere accompagnati dai genitori al portone della 

scuola e consegnati alle insegnanti; 

▪ All’uscita possono essere ritirati al portone, accompagnati dalle insegnanti.             I 

genitori impossibilitati all’accompagnamento e al ritiro dei propri figli          potranno 

compilare apposita delega scritta solo a persone che abbiano compiuto 18 anni 

d’età, utilizzando l’apposito modulo; 

▪ I docenti, in caso di mancato ritiro occasionale dell’alunno, dovranno contattare i 

genitori, poi la persona delegata e nel caso l’alunno non venga prelevato dopo 

almeno 15 minuti dall’orario di uscita il personale in servizio contatterà l’Ufficio di 

Polizia Municipale e/o i Servizi Sociali Territoriali ai quali chiederà di rintracciare i 

genitori; come ultima soluzione il personale scolastico contatterà la Stazione dei 

Carabinieri e darà comunicazione alla scrivente tramite e-mail; 

▪ In caso si ripeta il mancato ritiro dell’alunno (2 volte ravvicinate) entro 15 minuti 

dal termine delle lezioni, le insegnanti convocano i genitori per un colloquio 

esplicativo, informando anche il Dirigente scolastico; 

▪ collaboratori scolastici, coadiuvano i docenti nella vigilanza durante 

l’ingresso/uscita degli alunni. 

Scuola Primaria e Scuola Secondaria di I° grado: 

➢ Gli alunni devono essere accompagnati e ritirati dai genitori al portone della scuola; 

i genitori impossibilitati all’accompagnamento e al ritiro dei propri figli compilano 

apposita delega scritta solo a persone che abbiano compiuto 18 anni d’età, 

utilizzando l’apposito modulo; gli alunni delle classi quarte e quinte della scuola 

primaria, qualora ci siano delle indispensabili necessità, come da delibera del C.I.,  

previa richiesta da parte dei genitori, sull’apposito modulo, potranno uscire in 

maniera autonoma.  

➢  Gli alunni della Scuola Secondaria I grado, potranno uscire in maniera autonoma 

soltanto previa presentazione di apposita dichiarazione da parte dei genitori; 

➢ Gli alunni che utilizzano il servizio di scuolabus devono essere consegnati alle figure 

di riferimento messe a disposizione dagli enti locali;  
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➢  In caso di mancato ritiro occasionale dell’alunno, i docenti cercheranno di 

contattare i genitori o la persona delegata per provvedere al ritiro; l’alunno viene 

trattenuto a scuola sotto la sorveglianza dell’insegnante e nel caso in cui l’alunno 

non venga prelevato dopo almeno 15 minuti dall’orario di uscita, il personale in 

servizio e contatterà l’Ufficio di Polizia Municipale e/o i Servizi Sociali Territoriali ai 

quali chiederà di rintracciare i genitori; come ultima soluzione il personale 

scolastico contatterà la Stazione dei Carabinieri e darà comunicazione alla scrivente 

tramite e- mail; 

➢  In caso si ripeta il mancato ritiro dell’alunno non autorizzato all’uscita autonoma 

(2 volte ravvicinate) entro 15 minuti dal termine delle lezioni, i docenti convocano i 

genitori per un colloquio esplicativo, informando anche il Dirigente scolastico; 

➢ I collaboratori scolastici coadiuvano i docenti nel servizio di vigilanza durante 

ingresso/uscita degli alunni. 

Vigilanza durante l’intervallo 

Considerando la fascia di età degli alunni dell’Istituto, durante l’intervallo è prevedibile 

una certa vivacità che richiede una maggiore attenzione nella sorveglianza. Per prevenire 

possibili incidenti e per evitare eventuali attribuzioni di responsabilità, la vigilanza deve 

essere attiva, ovvero: 

✓ gli alunni svolgeranno l’intervallo nelle rispettive classi sotto la sorveglianza dei 

docenti in servizio essi potranno recarsi ai servizi a piccoli gruppi, con 

l’autorizzazione degli insegnanti, evitando assembramenti nei locali adibiti a servizi 

igienici, sui pianerottoli, nei corridoi e spostamenti in altri piani dell’edificio; 

✓  i collaboratori scolastici svolgeranno la sorveglianza nelle aree a loro assegnate e si 

assicureranno che l’utilizzo dei servizi igienici sia effettuato in modo ordinato e 

corretto; 

Uscita degli alunni dalla classe 

I docenti autorizzano gli alunni ad uscire dalla classe al di fuori dell’orario dell’intervallo 

solo in caso di assoluta necessità e sempre uno alla volta, controllandone il rientro. In 

relazione al profilo di responsabilità per mancata vigilanza, ma anche in considerazione 

degli aspetti pedagogici, dovrà essere evitato 

l’allontanamento temporaneo degli alunni dalla classe per motivi disciplinari.  

Cambio dell’ora 
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Il cambio dell’ora deve avvenire nel modo più rapido possibile. E’ opportuno evitare di 

lasciare la classe senza la presenza di un insegnante. Il docente uscente si rivolgerà al 

collaboratore scolastico, ove possibile, al fine di far mantenere l'ordine, la pulizia e di fare 

in modo che non siano arrecati danni agli arredi scolastici.  

I docenti che entrano in servizio a partire dalla 2^ ora o che hanno avuto un’ora libera, 

sono tenuti a farsi trovare, al suono della campana, già davanti all’aula nella quale devono 

prestare servizio. 

Vigilanza uso laboratori, Lim, Tablet, e spazi ludico-ricreativi 

L’accesso alle aule dotate di attrezzature e sussidi è consentito agli alunni con il solo 

accompagnamento del docente. 

• I docenti sono responsabili del corretto uso delle attrezzature tecnologiche presenti nelle 

aule e devono vigilare affinché gli alunni li utilizzino in modo corretto. 

• I docenti di educazione fisica devono vigilare perché gli alunni non utilizzino attrezzi, 

macchinari, materiali non idonei; 

• Il gioco va inteso come momento educativo e la scelta è rimessa al docente che valuta le 

esigenze formative dei bambini e lo spazio a disposizione, in modo da evitare situazioni 

pericolose 

Collaboratori scolastici 

Si ricorda che il dovere di vigilanza rientra anche tra gli obblighi spettanti ai collaboratori 

scolastici, i quali hanno un “controllo assiduo e diretto a scopo cautelare”, degli alunni 

durante l’orario delle attività didattiche, durante l’intervallo e durante l’entrata e l’uscita 

dai locali scolastici.  

Si sottolinea che la presente circolare costituisce disposizione di servizio. 

Si ringrazia per la fattiva e costante collaborazione 
 

 LA DIRIGENTE SCOLASTICA  
    Prof.ssa Concetta Carnabuci 

 Firma autografa omessa  
    ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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