
                                                                                             

Ministero dell’Istruzione e del Merito 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “NOVARA DI SICILIA” 

 
Via Michelangelo, 32 – 98058 Novara di Sicilia (ME) ----- COD. FISC. N° 83001610837 

 

Tel./fax 0941 650032 – 0941 800038     meic81600n@istruzione.it    meic81600n@pec.istruzione.it  
 

www.icnovaradisicilia.edu.it 

                                                                                        

 

Circolare n. 355       Novara di Sicilia, 05/06/2023 

 

AI SIGNORI DOCENTI  

SCUOLA PRIMARIA  

e p.c. ALLA DSGA 

AL SITO WEB ISTITUZIONALE 

 

Oggetto: Scrutini II quadrimestre a.s. 2022/23 e adempimenti finali  - scuola primaria 

 

Si comunica che gli scrutini relativi al secondo quadrimestre si svolgeranno secondo il seguente 

calendario: 

 

Data Orario Plesso Sede 

Giovedì 

15/06/2023 

dalle 8.30 alle 13.30 

Novara di Sicilia 

Novara di Sicilia 

Fondachelli Fantina 

Ruzzolino 

Tripi 

dalle 14.30 fino alla 

conclusione  
Furnari 

Venerdì 

16/06/2023 

Dalle 8.30 alle 11.00 Tonnarella  

Dalle 11.00 fino alla 

conclusione  
Mazzarrà 

 

 

Si ricorda che entro la data fissata per lo scrutinio, i docenti dovranno aver: 

• effettuato un numero congruo di verifiche orali, di esercitazioni pratiche e di 

eventuali e ulteriori produzioni (anche individualizzate e/o personalizzate) che 

confluiscono nella valutazione periodica degli alunni; 

• riportato la propria proposta di valutazione con relativa attribuzione dei livelli e 

importato le assenze dal Registro elettronico; 
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• redatto la relazione sulle ore di potenziamento, ove previsto. Per la predetta relazione 

bisogna utilizzare l’apposito modulo già disponibile sul sito in docenti/modulistica in 

uso negli anni precedenti. 

 

I sigg. docenti, in caso di gravi impedimenti (certificati secondo norma) - stante l’obbligo 

del collegio perfetto - sono tenuti ad avvisare tempestivamente la presidenza e il docente 

prevalente della classe dell’eventuale assenza, affinché si proceda alla sostituzione o alla 

riconvocazione del Consiglio. 

 

Il docente coordinatore avrà il compito di: 

• predisporre il giudizio sintetico di comportamento che preveda un richiamo diretto 

allo sviluppo delle competenze di cittadinanza e di educazione civica che sia la 

risultante di un ampio e pregresso confronto tra i docenti della classe;  

• predisporre, in accordo con il team docente della classe, il giudizio globale 

dell’alunno; 

• proporre la valutazione/livello per Educazione Civica in accordo con il team docente 

della classe; 

• predisporre ed inviare all’ufficio di segreteria didattica le eventuali schede di 

comunicazione alle famiglie; 

• a conclusione delle operazioni di scrutinio provvederà a bloccare i voti e i giudizi. 

Inoltre, i docenti delle classi V provvederanno alla compilazione della certificazione delle 

competenze utilizzando l’apposita funzione del Registro Elettronico 

 

 Si ricorda che le valutazioni (giudizio sintetico) per religione cattolica, disciplina 

alternativa e comportamento devono essere inserite dal tabellone voti. 

 

I docenti coordinatori sono invitati a sollecitare/controllare la trascrizione delle 

proposte di valutazione per livelli e delle assenze e di quanto essenziale per l’effettuazione 

delle operazioni di scrutinio, nelle apposite sezioni del registro elettronico, per ovviare 

ad eventuali problematiche. Nel caso si verificassero anomalie, i docenti sono pregati di 

avvisare gli uffici di segreteria e la presidenza. 

. 
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Documenti: 

Il docente coordinatore, dopo lo scrutinio dovrà provvedere a stampare e far firmare a docenti 

della classe:  

- n. 2 copie tabellone (indispensabile per le assenze e per le valutazioni collegiali espresse 

con giudizio sintetico – comportamento- e per le valutazioni di religione e disc. 

alternativa).  

- n.2. Copie di verbale  

- n. 1 giudizi globali e per livelli.  

Una copia della documentazione suddetta, dopo essere stata firmata dai docenti della classe, 

sarà consegnata in segreteria e l’altra conservata nel registro di interclasse. 

Se necessario, usando l’apposita sezione del registro elettronico, dovranno essere compilate ed 

inviate in segreteria le comunicazioni alla famiglia.  

In allegato le istruzioni operative. 

 

Nella valutazione formativa del II quadrimestre i docenti tutti si atterranno ai criteri di 

valutazione e alle apposite griglie e rubriche approvate dal Collegio dei Docenti e rispondenti 

alla normativa di riferimento attinente alla valutazione degli alunni del primo ciclo d’istruzione. 

Riguardo la valutazione degli alunni stranieri di recente immigrazione (NAI) i docenti si 

atterranno alle indicazioni contenute nel D.M 62/2017 e al Regolamento approvato nella seduta 

del Collegio dei docenti del 19/04/2023. 

 
In caso di assenza o impedimento della Dirigente Scolastica, i Consigli di classe saranno 

presieduti dal docente coordinatore. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

           Prof.ssa Concetta Carnabuci 
 Firma autografa omessa  

    ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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Guida all’utilizzo di Argo DidUp/Scrutini 
 

Ogni docente compilerà da Scrutini/Giudizi il quadro OB (OB1, classe I; OB2, classe II; OB3, 
classe III…) scrutinio finale.  

 
 

Il docente selezionerà dal menù a tendina il livello raggiunto dall’alunno/a, nella propria 

disciplina correlato allo specifico obiettivo. L’insegnante a cui sono state assegnate più discipline 
le sceglierà dal menù a tendina in alto. Il docente dovrà valutare, tra quelli proposti dal 
registro, solo gli obiettivi effettivamente svolti nel quadrimestre. La colonna “definizione 
del livello” e la parte “giudizio descrittivo per disciplina” non dovranno essere compilate. 

 
 
Il docente prevalente dovrà compilare anche il giudizio globale dell’alunno/a- quadro VLG/valutazione 
finale. 
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Il giudizio globale potrà essere composto utilizzando i prefissi/frase e suffissi proposti da Argo, 
impostando la modifica manuale, potrà essere modificato e/o personalizzato.  
 

 
 

 
 

Procedura per importazione delle sole assenze 
 

Ogni docente procederà come segue:  
Scrutini/caricamento voti/ scegliere la classe/ scrutinio finale/ scegliere la 

disciplina/azioni/importa voti dal registro elettronico. 
Procedere ad impostare il periodo relativo al secondo quadrimestre, dal 01/02/2023 al 
09/06/2023, e selezionare soltanto “importa le assenze”. Importare e salvare.  
Questa procedura consentirà di avere nel tabellone il riporto delle sole assenze per disciplina, 

non evidenziabili in altro modo.  
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VALUTAZIONE PER GLI ALUNNI DVA.  
 
Alunni DVA che seguono la progettazione di classe:  
I docenti della classe procederanno alla valutazione dell’alunno associando regolarmente ai 
livelli gli obiettivi previsti per tutta la classe. 

 
Alunni DVA che NON seguono la progettazione di classe: 
Il docente di sostegno deve aver già provveduto nell’area “Conoscenze ed Abilità” a caricare gli 
obiettivi specifici desunti dal PEI dell’alunno.  

Il docente prevalente dovrà procedere scegliendo tra gli obiettivi la dicitura “obiettivo PEI 1...” 

per tutte le discipline per le quali si intende valutare l’alunno.  
Nel documento di valutazione dell’alunno saranno presenti solo gli obiettivi valutati.  
 
Al fine di chiarire gli obiettivi PEI oggetto di valutazione, il docente prevalente procederà a 
compilare, in accordo con il docente di sostegno, il giudizio descrittivo per disciplina. 
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Al fine di applicare al meglio le procedure operative si prega di leggere attentamente le presenti 

istruzioni. L’animatore digitale resta, comunque, a disposizione per eventuale ulteriore 
supporto.  

 
 
 

 LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

         Prof.ssa Concetta Carnabuci 
 Firma autografa omessa  

    ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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