Ministero dell’lstruzione e del Merito ﬁ

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE NOVARA DI SICILIA

Novara di Sicilia 25.09.2023

2 - NOWARA DI SICILLA ALLALBO Sede
Prot. 0013153 del 25/09/2023
Wl (Uscita)
AL PERSONALE DOCENTE INTERESSATO Sede
AL DIRETTORE S.G.A. Sede

Oggetto: Funzioni Strumentali al Piano dell’Offerta Formativa Triennale
—A.S. 2023/2024

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO l'art. 33 del C.C.N.L. 2006-2009;

VISTA la L. 107/2015;

VISTE le candidature avanzate dai docenti interessati;

PRESO ATTO del verbale della Commissione incaricata di esaminare le domande presentate dagli
aspiranti a ricoprire I'incarico;

ASSEGNA

AREA 1-P.T.O.F. P.O.V. (PROGETTAZIONE, ORGANIZZAZIONE, VALUTAZIONE) — INVALSI:
Docente: Fortunata Maria Donato
Docente: Maddalena Buccheri

AREA 2 — INCLUSIONE -SUPPORTO Al DOCENTI E ALL’UTENZA:
Docente: Stefania Baglione
Docente: Carmela Munafo

AREA 3 - CONTINUITA’ - ORIENTAMENTO e TERRITORIO:
Docente: Antonina Rao
Docente: Giancarlo Carcione

AREA 4 — VIAGGI DI ISTRUZIONE -INTERCULTURA-ERASMUS
Docente Rosalia Sidoti
Docente Domenica Catalfamo

COMPITI E AMBITI D’INTERVENTO

L'art. 33 del CCNL 2006-2009 recita: “Per la realizzazione delle finalita istituzionali della scuola in regime di
autonomia, la risorsa fondamentale & costituita dal patrimonio professionale dei docenti, da valorizzare
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nell’attuazione e nella gestione del P.O.F. dell’lstituto e per la realizzazione di progetti formativi d’intesa
con enti ed istituzioni esterni alla scuola. Le funzioni strumentali sono identificate con delibera del Collegio
dei Docenti in coerenza con il P.T.O.F. che, contestualmente, ne definisce criteri di attribuzione, numero e
destinatari.

L'incarico a svolgere le attivita inerenti la Funzione Strumentale presuppone la disponibilita ad assumere e
assolvere l'incarico nell’ambito dell’orario d’obbligo e/o dell’orario aggiuntivo, la disponibilita a
formazione/aggiornamento nell’ambito dell’area stessa e I'obbligo di rendicontare in modo puntuale in
funzione anche della valutazione del raggiungimento degli obiettivi.

Aree Commissioni di lavoro correlate
. . . INVALSI
Area 1 - P.0O.V. (Progettazione, Organizzazione, NIV
\VValutazione) - INVALSI, — - -
) Curricolo, Progettazione e Valutazione
Area 2 — Inclusione-Supporto ai Docenti e all’utenza Alunni stranieri - Inclusione- GLI
e o Continuita e orientamento
Area 3 — Continuita, orientamento e territorio il !

Bullismo e cyberbullismo

Area 4- Viaggi di istruzione -intercultura-Erasmus Viaggi di istruzione -intercultura-Erasmus

Profilo delle Funzioni strumentali

Area 1- P.O.V. (Progettazione, Organizzazione, Valutazione) - INVALSI

Descrittori

1. Rendicontazione sociale;

2. Coordinamento lavori commissione monitoraggio, elaborazione e modifiche P.T.O.F., Curricolo
verticale, Valutazione ed Autovalutazione d’Istituto; Collaborazione Dipartimenti orizzontali e
verticali

3. Programmazione attivita di Area alla luce anche della legge n. 92 del 20/08/2019 “Introduzione
dell'insegnamento scolastico dell'educazione civica” operando i necessari raccordi con tutta le
progettualita interne della scuola.

4. Programmazione attivita educazione motoria nella scuola primaria classi quinte;

5. Attivazione di tutte le procedure relative alle prove INVALSI: coordinamento, controllo e vigilanza
sulla regolarita delle azioni;

6. Individuazione delle procedure per il funzionamento dei lavori dei gruppi;

7. Individuazione ed elaborazione delle procedure standard per le attivita dell’Istituto;

8. Revisione della modulistica di Istituto;

9. Elaborazione, declinazione e monitoraggio Piano di miglioramento;

10. Quantificazione e rendicontazione cumulativa degli impegni dei partecipanti ai lavori;

11. Verifica dei risultati conseguiti, riprogettazione del piano;
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12. Individuazione di procedure per la valutazione intermedia e finale del piano;
13. Relazione al collegio dei docenti e rendicontazione finale;

Area 2 — Coordinamento delle attivita di inclusione, compensazione, integrazione e recupero degli alunni
BES/ DSA e gestione istruzione ospedaliera e domiciliare.

Descrittori

LN AW

Coordinamento attivita di supporto ai docenti attraverso la formazione e I’'aggiornamento in
servizio a carattere obbligatorio, permanente e strutturale. L. 107/2017 art. 1 comma 124.
Coordinamento lavori delle seguenti commissioni: accoglienza/Inclusione BES, PAl — Alunni
Stranieri, GLHI;

Programmazione di Area;

Quantificazione degli impegni dei partecipanti ai lavori della/e commissione/i;

Individuazione delle procedure per il funzionamento del lavoro del gruppo;

Stesura delle procedure di accoglienza e gestione degli alunni diversamente abili;

Raccolta di informazioni sui servizi presenti sul territorio in termini di prevenzione del disagio;
Elaborazione e tutoraggio di programmi di intervento nelle situazioni a rischio;

Elaborazione e tutoraggio di interventi per alunni in difficolta;

10. Gestione e coordinamento istruzione domiciliare e ospedaliera;

11.
12.

Consulenza per genitori e docenti;
Relazione al collegio dei docenti e rendicontazione degli impegni dei partecipanti ai lavori.

Area 3 — Coordinamento delle attivita di promozione dello sviluppo dell’identita personale e sociale, di
orientamento, raccordo e continuita- Rapporti con il territorio. Iniziative e proposte.

Descrittori

1. Programmazione attivita di Area;

2. Coordinamento e gestione delle attivita di continuita di scuola dell’'infanzia, primaria, secondaria di
1° grado;

3. Coordinamento e gestione delle attivita di orientamento di scuola secondaria di 1° grado;

4. Attivazione e coordinamento dei rapporti con i genitori in merito alle scelte al termine della scuola
secondaria;

5. Coordinamento con gli organi territoriali e con gli istituti secondari di 2° grado;

6. Individuazione delle procedure per il funzionamento del lavoro dei gruppi;

7. Raccolta di informazioni sui servizi di orientamento presenti sul territorio;

8. Elaborazione e tutoraggio di programmi di intervento;

9. Consulenza per docenti;

10. Raccolta di informazioni significative relative agli ordini di scuola superiore;

11. Raccolta di test (autostima, interessi, valutazione alunni stranieri nuovo ingresso);

12. Organizzazione di incontri con docenti e genitori;

13. Raccolte proposte del territorio (iniziative dei comuni, raccordo con le attivita del P.T.O.F proposte
scolastiche);

14. Implementazione di attivita comuni legate all’identita territoriale dell’Istituto Comprensivo;

15. Relazione al collegio dei docenti e rendicontazione degli impegni dei partecipanti ai lavori.
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Area 4 Viaggi di istruzione -intercultura-Erasmus
Descrittori

1. Elaborazione del regolamento uscite didattiche e viaggi di istruzione;

2. Collaborazione con i coordinatori di classe e con i presidenti di interclasse e intersezione per le
mete, i luoghi da visitare e/o le uscite da programmare;

3. Formulazione finale del piano annuale delle uscite didattiche e dei viaggi di istruzione che sia
attinente al PTOF da presentare agli organi collegiali per le delibere con la collaborazione della
commissione di riferimento;

4. Collaborazione con I'ufficio di segreteria per I'organizzazione delle uscite e/o dei viaggi;

Collaborazione con l'ufficio di presidenza e con i collaboratori del DS;

6. Relazione intermedia e finale al collegio dei docenti e rendicontazione degli impegni dei
partecipanti ai lavori.

b

Inoltre le funzioni strumentali dovranno cooperare con il Dirigente Scolastico, i suoi collaboratori, i
coordinatori dell’area didattica, i responsabili di plesso, le altre funzioni strumentali e partecipare
agli incontri periodici per monitorare le attivita.

Lo spettante compenso sara corrisposto sulla base delle attivita effettivamente svolte e
documentate.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Prof.ssa Concetta Carnabuci

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice
dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso collegate
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