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AI DOCENTI RESPONSABILI DI PLESSO 

AI DOCENTI DI SOSTEGNO 

AL PESONALE ASACOM 

AL DSGA 

AL SITO WEB ISTITUZIONALE 

e pc. Ad EUROSERVICESOC. COOPERATIVA SOCIALE 

 

Oggetto: modalità di attestazione delle presenze del personale ASACOM – A.S.2023/24 

 

Si comunicano, con la presente, le modalità di attestazione delle presenze del personale 

ASACOM, valevoli per il corrente anno scolastico: 

- Il foglio firme deve essere custodito dal docente responsabile di plesso. 

- Il documento dovrà essere compilato quotidianamente dal personale ASACOM, con l’orario 

d’entrata e d’uscita e la relativa firma. 

- A fine mese, il docente responsabile di plesso e il docente di sostegno interessato, fatte le 

opportune verifiche, sottoscriveranno il documento. 

- Sarà cura del docente responsabile di plesso inviare, tramite e.mail, il documento in 

Segreteria. 

- Gli Uffici provvederanno, come di consueto, ad inoltrare il foglio firme, debitamente 

protocollato, alla cooperativa di riferimento.  

 
 LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

    Prof.ssa Concetta Carnabuci 
 Firma autografa omessa  

    ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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